Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 204/2024 Rektora

Zasady prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej w kontakcie

synchronicznym i asynchronicznym

§1

Zasady prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej w kontakcie

synchronicznym

1. Nauczanie w formie zdalnej w UM w Lublinie odbywa sie

za posrednictwem platform zapewniajgcych potaczenie w czasie

rzeczywistym, w ramach synchronicznego kontaktu, przy uzyciu

narzedzi do zdalnej edukaciji tj.:

1)

2)

3)

Moodle (https://e-learning.umlub.pl) - wszystkie niezbedne
materiaty dydaktyczne powinny znalez¢ sie na platformie Moodle
(obowigzkowo: szczegdtowy harmonogram zajec¢ wraz z ich
tematyka oraz osobami prowadzacymi, regulamin jednostki,
regulamin bhp, linki do zaje¢ zdalnych). Dopuszcza sie mozliwos¢
umieszczania przez osobe bedacq koordynatorem materiatéw
dodatkowych lub informacji dla oséb studiujacych;

MS Teams (https://www.office.com) - narzedzie stuzace

do przeprowadzenia wyktadéw dla rocznikow liczacych do 300 oséb
(wczesniejsza rejestracja spotkan nie jest konieczna - spotkania
zaktadane sq samodzielnie o dowolnej porze);

ZOOM (https://zoom.us) - narzedzie stuzace do prowadzenia
wyktadow dla rocznikdw liczacych wiecej niz 300 oséb; rejestracja

na stronie: https://e-csm.umlub.pl/zoomreg/index.php.

Osoby studiujace i nauczyciele uczestniczg w zajeciach w réznych

miejscach w tym samym czasie.

2. Nauczanie zdalne na platformie Moodle odbywa sie pod adresem

(https://e-learning.umlub.pl/moodle/).



https://e-learning.umlub.pl/moodle/

3. Platforma ZOOM oprécz czynnosci wymienionych w ust. 1 pkt 3
przeznaczona jest do organizowania kursow, konferencji, konsultacji
oraz innych wydarzen, w tym szkolen organizowanych w Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego.

4. Kazdy uzytkownik ma automatycznie utworzone konto na platformach
Moodle i MS Teams. W przypadku braku konta nalezy zapoznac sie
z instrukcjami dostepnymi pod adresem: https://zdalne.umlub.pl
lub skontaktowacd sie z administratorami na adresy mailowe wymienione
w ust. 8. W przypadku narzedzia ZOOM nauczyciele zobowigzani
sg do zainstalowania aplikacji na swoim komputerze.

5. W celu nabycia umiejetnosci zwigzanych z funkcjonowaniem narzedzi
do zdalnego nauczania, kazdy uzytkownik ma obowigzek
zapoznania sie materiatami szkoleniowymi znajdujgcymi sie pod
adresem https://zdalne.umlub.pl i umieszczonymi na platformie Moodle,
przed rozpoczeciem zajec¢ dydaktycznych.

6. Osoby studiujgce oraz nauczyciele majg obowigzek przestrzegania
Dobrych Praktyk internetowych, ktére stanowig Zatacznik A
do niniejszych zasad. W przypadku niewtasciwego zachowania
uczestnika, nauczyciel moze podja¢ decyzje o odsunieciu tej osoby
od udziatu w zajeciach. W przypadku wystgpienia takiego zdarzenia
nauczyciel zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej
opisujgcej wydarzenie i niepozgdane zachowanie i przestanie jej do
odpowiedniego Dziekanatu. Osoba studiujgca, ktéra swoim
zachowaniem utrudnia prowadzenie zajec lub uczestniczenie
w zajeciach, ponosi konsekwencje przewidziane w Regulaminie Studiéw.

7.Nowe kursy na platformie Moodle bedq automatycznie zaktadane
przez administratoréw zgodnie z nazewnictwem umieszczonym
w sylabusach wraz z przyjetymi numerami kodowymi. Kursy bedq
znajdowaty sie w kategorii aktualnego roku akademickiego, z podziatem
na kursy polskojezyczne i anglojezyczne oraz z podziatem

na przedmioty oraz semestry w ujeciu rocznym. W przypadku



przedmiotoéw miedzysemestralnych kursy zostang podzielone
na platformie w ujeciu rocznym.

8. W celu przypisania osoby bedacej koordynatorem do odpowiedniego
kursu na platformie Moodle oraz problemoéw technicznych nalezy
kontaktowac sie za pomocaq:

1) adresu email: helpdesk@umlub.pl;

2) strony internetowej: https://helpdesk.umlub.pl;

3) telefonu: +48 81 448 55 55.
Osoba bedaca koordynatorem moze dodac innych nauczycieli do edycji
danego kursu.

9. W temacie wiadomosci nalezy wpisaé: Wydziat, nazwe wydziatowej
jednostki organizacyjnej, a w tresci maila: Tytut kursu (zgodny z
nazewnictwem wpisanym na Moodle) oraz nazwisko i imie
prowadzacego lub prowadzacych. W przypadku MS Teams lub Zoom
nalezy opisac zaistniaty problem.

10. Nalezy przyjac, ze jeden kurs na platformie przeznaczony jest
dla wszystkich grup studenckich danego roku (kursu studenckiego).
Wowczas do jednego kursu na platformie przypisuje sie kazdego
wskazanego nauczyciela. Nie przewiduje sie zaktadania oddzielnych
kurséw dla poszczegdlnych grup studenckich.

11.Dla przedmiotédw prowadzonych w jezyku angielskim zostang
stworzone osobne kursy. Kursy anglojezyczne bedga zlokalizowane w
osobnej kategorii ,Medical University of Lublin” na platformie Moodle.

12. Nauczyciele udostepniajg osobom studiujgcym samodzielne zapisy na
kurs poprzez utworzenie hasta - , klucza dostepu”. Obowigzkiem
nauczyciela jest przestanie osobom studiujgcym utworzonego hasta
osobnym kanatem komunikacji (e-mail w domenie: student.umlub.pl
do starosty roku) i weryfikacja zgodnosci zapisanych uczestnikow
z listq przekazang z wtasciwego Dziekanatu. Nauczyciele zobowigzani
sq do przestania klucza nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem

rozpoczecia zajec.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Nauczyciele samodzielnie zamieszczajq materiaty, okreslone w ust. 1
pkt 1, dla oséb studiujgcych w danym kursie. Czynnos¢ ta nie nalezy
do zadan administratorow platform.

Jezeli rozmiar zasobdw (materiatdw) i zadan dla oséb studiujgcych

w danym kursie przekracza mozliwy limit rozmiaru dla platformy
Moodle, nauczyciel moze je umiesci¢ w chmurze Nextcloud i udostepnié
na platformie Moodle.

Uprawnienia dla nauczyciela akademickiego sq przypisywane do konta
(loginu), ktére powigzane jest z adresem mailowym w domenie
uczelnianej (imie.nazwisko@umlub.pl).

Nauczyciele nie mogq ingerowac¢ w automatyczne ustawienia
kurséw (np.: okres uczestnictwa w kursie).

Nauczyciele oraz osoby studiujgce zobowigzani sq do zalogowania sie
na platformie Moodle w czasie zaje¢ zgodnie z harmonogramem;
nauczyciel powinien na platformie Moodle udostepni¢ osobom
studiujgcym link do spotkania w ramach MS Teams lub ZOOM

i kontynuowac zajecia w formie synchronicznej.

Nauczyciel moze nadac¢ nazwe swoim zajeciom w formacie:
Data/Godzina/Numer Grupy zgodnie z instrukcjg dostepng pod

adresem: https://zdalne.umlub.pl

W celu przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej, osoby studiujace

muszg spetni¢ nastepujace warunki:

1) posiada¢ kamere, komputer i tacze internetowe pozwalajace
na dwukierunkowe potaczenie audio/wideo. Nie jest wymagane,
aby kamera byta zintegrowana z komputerem. Osoba studiujaca
moze by¢ zalogowana do zdalnego nauczania na komputerze,
a uzywac kamery wbudowanej w smartfonie lub innym urzadzeniu
mobilnym;

2) udostepni¢ na platformie Moodle w profilu uzytkownika swoje
aktualne zdjecie portretowe (moze ono by¢ wykonane na przyktad

telefonem).


https://zdalne.umlub.pl/

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Podczas trwania zaje¢ zdalnych osoba studiujgca zobowigzana jest
do uzywania stale uruchomionej i skierowanej na siebie kamery,
jesli otrzyma takie polecenie od nauczyciela. Obraz z kamery musi by¢
nieprzetworzony - niedopuszczalne jest uzywanie dodatkowego
oprogramowania zapetlajgcego obraz lub modyfikujgcego obraz w
szczegolnosci dodajacego tto badz efekty.

Jezeli ograniczenia techniczne uniemozliwiajg przeprowadzenie zajeé
przy uruchomionych kamerach wszystkich uczestnikdw, nauczyciel
moze zadecydowac o ich wytaczeniu. W tej sytuacji, nauczyciel
zachowuje prawo do poproszenia losowo wybranej osoby studiujgcej
o wigczenie kamery. W razie przerwania potgczenia audio/wideo

ze strony osoby studiujgcej, materiat z zaje¢ podlega odpracowaniu
na zasadach ustalonych przez nauczyciela.

Nauczyciel moze zdecydowac, aby osoby studiujgce mogty
komunikowac sie podczas zaje¢ w dwojaki sposdb:

1) poprzez uzycie mikrofonu;

2) za posrednictwem czatu.

W celu weryfikacji oséb studiujgcych obecnych podczas zajeg,
nauczyciel tworzy liste obecnosci na platformie Moodle i udostepnia jg
osobom studiujgcym w okreslonym czasie w celu potwierdzenia
przez nie obecnosci na zajeciach.

Przeprowadzenie kazdych zaje¢ w formie zdalnej powinno by¢
udokumentowane za pomocg listy obecnosci osob studiujacych.
Bezposrednio po przeprowadzeniu zajec¢ nauczyciel jest zobowigzany
do odnotowania ich przeprowadzenia w formularzu online dostepnym
na: zdalne.umlub.pl.

W celu sprawdzenia tozsamosci oséb studiujgcych uczestniczacych
w zajeciach, nauczyciel moze zweryfikowaé nazwiska wyswietlane
na platformie MS Teams lub Zoom z nazwiskami i zdjeciami
dostepnymi na platformie Moodle. W przypadku, gdy zdjecie osoby
studiujacej nie wyswietla sie, oznacza to, ze osoba studiujaca

nie udostepnita mozliwosci podgladu zdjecia, nie spetnia zatem



formalnych warunkéw dopuszczenia do zajeé online. Moze to oznaczac
uniemozliwienie osobie udziatu w zajeciach.

27.Nauczyciel uruchamia filmy instruktazowe na wtasnym komputerze
i jednoczesnie udostepnia swoéj ekran osobom studiujgcym podczas
trwania wideokonferencji. Ze wzgledu na ograniczenia sprzetowe
nauczyciele nie umieszczajg filméw na platformach do ksztatcenia

w formie zdalnej.

g§2
Zasady prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej w kontakcie
asynchronicznym

1. Ksztatcenie w formie zdalnej w kontakcie asynchronicznym

jest przeprowadzane na platformie Moodle
(https://e-learning.umlub.pl).

Wszystkie niezbedne materiaty dydaktyczne powinny znalez¢ sie

na platformie Moodle (obowigzkowo: szczegdtowy harmonogram zajec
wraz z ich tematykg oraz osobami prowadzacymi, regulamin jednostki,
regulamin bhp, linki do videocasatu). Dopuszcza sie mozliwosé
umieszczania przez osobe bedaca koordynatorem materiatéw
dodatkowych lub informacji dla oséb studiujacych.

. Jezeli rozmiar zasobow (materiatéw) i zadan dla oséb studiujgcych

w danym kursie przekracza mozliwy limit rozmiaru dla platformy
Moodle, nauczyciel moze je umiesci¢ w chmurze Nextcloud i udostepnic
na platformie Moodle.

Materiaty powinny zosta¢ umieszczone na platformie nie wczesniej

niz z poczatkiem semestru, w ktéorym dane zajecia sg realizowane
oraz nie pdézniej niz do konca dnia poprzedzajgcego pierwszy dzien
tygodnia, w ktérym osoby studiujgce majg obowigzek uczestniczenia
w kursie.

W celu nabycia umiejetnosci zwigzanych z funkcjonowaniem narzedzi
do zdalnego nauczania, kazdy uzytkownik ma obowigzek

zapoznania sie przed rozpoczeciem zajec¢ dydaktycznych z materiatami



10.

11.

12.

13.

szkoleniowymi znajdujgcymi sie pod adresem https://zdalne.umlub.pl
i umieszczonymi na platformie Moodle,.

Materiaty dydaktyczne (videocasty) przygotowane w celu realizacji
efektdw uczenia sie w kontakcie asynchronicznym stuzg

do jednokrotnego wykorzystania.

Videocasty mogg by¢ wykorzystane na studiach stacjonarnych

i niestacjonarnych na tym samym kierunku i roku w danym roku
akademickim, pod warunkiem nagrania filmu przez tego samego
nauczyciela.

Zajecia w kontakcie asynchronicznym moggq zostac¢ odstuchane
przez osobe studiujgcq wytacznie w czasie wskazanym przez
nauczyciela, nie dtuzszym jednak niz tydzien.

W celu weryfikacji osob studiujacych, ktére zapoznaty sie

z materiatami dydaktycznymi, nauczyciel tworzy liste obecnosci

w Moodle i udostepnia jg osobom studiujgcym w okreslonym czasie
w celu potwierdzenia przez nie zapoznania sie z materiatem
dydaktycznym.

Nie zalogowanie sie w celu odstuchania materiatéw w wyznaczonym
terminie jest rownoznaczne z nieobecnoscig na zajeciach.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci osoba studiujaca

ma mozliwos¢ odstuchania materiatow, ktére byty dostepne w czasie
jej nieobecnosci w nowo wyznaczonym terminie jednak nie dtuzszym
niz tydzien, uzgodnionym z osobg bedacg koordynatorem kursu.
Osoba studiujgca, po odstuchaniu videocastu, powinna wypetnié
informacje zwrotna.

Do zasad prowadzenia zajeé¢ w formie zdalnej w kontakcie
asynchronicznych w sprawach nieuregulowanych stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczace zasad prowadzenia zaje¢ w kontakcie

synchronicznym.



